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COLLEGIO 
DOCENTI 

 

VERBALE N.1  a.s. 2024-2025 

 

 
Il giorno 2 settembre 2024 alle ore 10.00, presso  il Teatro Tenda  sito in Fabrica di Roma (VT) piazza 

Dante Alighieri, si è riunito il Collegio dei Docenti in sessione plenaria per discutere il seguente O.d.G.: 

 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Insediamento collegio dei Docenti a.s. 2024/25 

3. Nomina segretario del Collegio dei Docenti 

4. Nomina Commissione Orario 

5. Suddivisione anno scolastico 

6. Orario di funzionamento 

7. Aree relative alle Funzioni Strumentali per l’a.s. 2024/25 

8. Deleghe al DS per la sottoscrizione di Accordi di Rete 

9. Deleghe al DS per l’adesione a progetti 

10. Dipartimenti 

11. Impegni dal 2 al10 settembre2024 

12. Comunicazioni del DS 

13. Varie ed eventuali 

 

Presiede la seduta il Dirigente Scolastico Prof.ssa Pieragostini Anna Grazia,  Svolge la funzione di 

segretario del Collegio il collaboratore del DS Alessandra Monfeli.  

Il totale dei docenti presenti è 125  su 128 

Ritenuta pertanto valida la seduta, la DS avvia la trattazione dell’OdG. 

 

 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
 

I verbali della seduta del Collegio Docenti dell’IC di Fabrica di Roma del 28/06/2024  e dell’IC di Caprarola del 

25/06/24 sono stati inviati ai docenti . 

Non  ci sono interventi ed obiezione .                                                                                                                

 Detti verbali vengono  approvati all’unanimità  

 
  DELIBERA n°1 del 2 SETTEMBRE 2024

http://www.icfabricadiroma.edu.it/


 

2. Insediamento Collegio dei Docenti a.s. 2024-25 

 
 La DS  augurando a tutti i docenti il benvenuto al nuovo Collegio dei Docenti  costituito dall’unione  dei precedenti 

Istituti,  comunica la massima disponibilità da parte sua e dei collaboratori  all’ascolto di tutti docenti  e invita  tutti  ad 

operare nella massima trasparenza e  rispetto delle regole. Si insedia ufficialmente il Collegio Docenti. Di seguito l’elenco 

dei nuovi docenti (incaricati , in assegnazione e neoimmessi) in servizio presso l’IC di Fabrica di Roma in data odierna: 

 
INFANZIA   
Assegnazione provvisoria  Parato Stella 
 

PRIMARIA 

Immissione in ruolo: motoria  Bellini Alessio 

Trasferimento posto comune : Oliveto Walter; Marino Paola 

Assegnazione provvisoria posto comune : Pescetelli Alessia  

Assegnazione provvisoria sostegno: Anselmi Laura 

 

 
SECONDARIA:  
Immissione in ruolo: 

Trasferimento: Cristofori Marina ( ING); Fanelli Tiziana(MAT) Piermartini Lavinia (LETT) Proietti Francesca ( TECN) 

Assegnazione :Potenziamento musica   Barbierato  Tiziana  
 

 

 

 

3. Nomina segretario del Collegio 

Il segretario del Collegio sarà inserito nelle nomine del prossimo collegio 

          

4. Nomina commissione orari  

Vengono nominati, quali componenti della commissione oraria, i seguenti docenti:  

1. SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO FABRICA DI ROMA :  Anetrini Francesca  (Francola Luca) 

2. SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO CAPRAROLA/CARBOGNANO: Mancinelli Pierluigi  

3. SCUOLA PRIMARIA DI FABRICA DI ROMA/FALERI: Benedetti Mariana, Monfeli Alessandra, 

4. SCUOLA PRIMARIA DI CAPRAROLA/CARBOGNANO: Antonini Filomena,  Cosimi Patrizia 

Il numero dei membri  della commissione è correlato alla grandezza dei singoli plessi  ed al  numero delle classi. Tale scelta   è rispondente 

ad una distribuzione equa del carico di lavoro. Per la definizione dell’orario scolastico si dovranno tenere presenti alcuni vincoli di 

tipo strutturale che riguardano la scuola nel suo complesso (insegnanti su più scuole/ spezzoni/ part time) e le attività 

didattiche (scelte educative, metodologiche e organizzative), che tengono in particolare conto il benessere degli studenti.  

I vari membri pianificheranno l’orario, sentendo anche i suggerimenti dei fiduciari di plesso ed altri  docenti dei vari plessi. 

 

Il collegio delibera all’unanimità. 

 DELIBERA n°2  del 2 SETTEMBRE 2024 

 

 
 
 
 
 
 



5. Suddivisione anno scolastico 
  

Attualmente l’anno scolastico è organizzato in  due Quadrimestri: 

1° quadrimestre dal primo giorno di scuola  al 31 gennaio; 2° quadrimestre dal 1 febbraio al termine delle lezioni  

 Si mantiene questa organizzazione per l’a.s. corrente. 

 Il collegio delibera all’unanimità 

                                   

     DELIBERA n°3  del 2 SETTEMBRE 2024 

 

 

 

 

 6. Orario di funzionamento: Sc. Infanzia, Sc. Primaria e Sc.Secondaria di Primo Grado  

L’orario di funzionamento di tutti i plessi e gli ordini di scuola va dal lunedì al venerdì. Di seguito 

l’orario di funzionamento dei tre ordini di scuola e dei relativi plessi: 

 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLE DELL’INFANZIA   

 

 ORARIO DEFINITIVO 

  
ENTRATA 

 
SENZA REFEZIONE 

 
USCITA 

INTERMEDIA 

 
USCITA 

SCUOLA INFANZIA 
FABRICA 

 

8.00/9.00 12.00 14.00 15.30/16.00 
 

SCUOLA INFANZIA FALERI 
 

8.00/9.00 12.00 14.00 15.30/16.00 

SCUOLA INFANZIA 
CAPRAROLA  

 

8,15/9.30 11.45/12,00 13.00/13.30 15.30/16.00 

SCUOLA INFANZIA 
CARBOGNANO  

 

8,15 / 9.30 11.45 /12.00  13,30/ 14.00 15.30/16.00 



INSERIMENTO BAMBINI ANTICIPATARI /BAMBINI DI TRE ANNI 
Per favorire l’inserimento dei bambini iscritti al primo anno della scuola dell’infanzia è adottato un orario flessibile 

ORARIO PROVVISORIO 
 

SCUOLA INFANZIA 
FALERI 

ANTICIPATARI 
3 ANNI 

4/5 ANNI SCUOLA INFANZIA 
FABRICA 

3 ANNI 4/5 ANNI 

 
11/09/2023 

I gruppo 

10.00/11.00 
II gruppo 

11.15/12.15 

Entrata 9.30  

Uscita 
12.30/13.00 

 
11/09/2023 

I gruppo 

10.00/11.00 
II gruppo 

11.15/12.15 

Entrata 

8.00/9,00 
Uscita 

12.30/13.00 

  Fino all’inizio    

  della refezione    

  scolastica    

  
I gruppo 

Entrata 

   8.00/9.00 

Uscita 
12.30/13.00 

Fino all’inizio 

della refezione 

scolastica 

 I gruppo Entrata 

   8.00/9.00 

Uscita 
12.30/13.00 

Fino all’inizio 

della refezione 

scolastica 

12/09/2022 9.30/10.30 12/09/2022 9.00/10.30 

13/09/2022  
II gruppo 

13/09/2022 II gruppo 

 11.00/12.00  10.45/12.15 

Dal 16/09/2022 I gruppo  Dal 16/09/2022 I gruppo  

al 17/09/2022 9.00/10.30 al 16/09/2022 9.00/10.30 

  
II gruppo 

  
II gruppo 

 10.45/12.15  10.45/12.15 

Dal 18/09/2022 Entrata  Dal 18/09/2022 Entrata  

al 20/09/2022 8,30/9.00 al 20/09/2022 9.00 

  
Uscita 

 Uscita 

 11.00  11.00 

 (unico gruppo)  (unico gruppo) 

Dal 23/09/2022 Entrata  Dal 23/09/2022 Entrata  

fino all’inizio 8.30/9.00 Fino 9.00 

della refezione Uscita 12.00 all’inizio della Uscita 

scolastica  refezione 12.00 

Con l’inizio della Entrata  Con l’inizio della Enta  

refezione per due 8.00/9.00 refezione per due 8.00/9.00 

settimane Uscita Settimane Uscita 

 14.00 
 Anticipatari   

non usufruiscono 
della mensa  ed 
escono alle ore 

12.00 

 14.00 

 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA  FABRICA /FALERI ORARIO DEFINITIVO 

CLASSI I- II- III:     

  entrata ore 08.00- uscita ore 13.30 dal lunedì al giovedì; 

  entrata ore 08.00 - uscita ore 13.00 venerdì 

 

I ora 08.00 –09.00 

II ora 09.00 – 10.00 

III ora 10.00 – 10.45 

Ricreazione 10.45 – 11.00 

IV ora 11.00 – 12.00 

V ora 12.00 – 13.00 

VI ora 13.00 – 13.30      

 

 
 

 

 
 

 



 
 

 

CLASSI  IV e V:   
 entrata ore 08:00 - uscita ore  13:30 dal lunedì al giovedì  

 

I ora 08.00 –09.00 

II ora 09.00 – 10.00 

III ora 10.00 – 10.45 

Ricreazione 10.45 – 11.00 

IV ora 11.00 – 12.00 

V ora 12.00 – 13.00 

VI ora 13.00 – 13.30 

  

 

                                                        

                                                              entrata ore 08:00 - uscita ore  15:00 il venerdì 

 

 

I ora 08.00 –09.00 

II ora 09.00 – 10.00 

III ora 10.00 – 10.45 

RICREAZIONE  10.45 – 11.00 

IV ora 11.00 – 12.00 

V ora 12.00 – 13.00 

RICREAZIONE  13.00  - 13.30 

VI ora  13.30 – 14.00 

VII ora 14.00  - 15.00 

 
 

ORARIO PROVVISORIO 

        Dal  11 settembre al 27  settembre tutte le classi effettueranno l’orario senza pomeriggio  

 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA  CAPRAROLA 

 ORARIO DEFINITIVO 

CLASSI  tutte :  Lunedi a venerdi 

 

I ora     08.30-09.30 

II ora 09.30-10.25 

Ricreazione 10.25-10.35 

IIIor 10.35-11.30 

IV ora 11.30-12.30 

V ora 12.30- 13.30 

 

 
 

Effettuano l’orario 08.00 /13.30 :  

 classi 4 lunedi e giovedi 

 classi 5 martedi e venerdi 

 
 Effettuano l’orario 08.30 /16.30 

 le classi 5 il lunedi  

 le classi 2 il martedi  

 le classi 4 il mercoledi  

 le classi 1 il giovedi  

 le classi 3 il venerdi 

 

 

 

 

 



 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA  CARBOGNANO 

ORARIO DEFINITIVO 

Classi tutte: da martedi a venerdi 

 

I ora     08.30-09.30 

II ora 09.30-10.25 

Ricreazione 10.25-10.35 

III ora 10.35-11.30 

IV ora 11.30-12.30 

V ora 12.30- 13.30 

 

Le classi I, II, III il lunedi entrano alle 8.30 ed  escono alle 16,30.  Le classi IV e V  escono alle 17.30 

 
 

 

Gli orari provvisori delle scuole infanzia e primaria  e secondaria di  Caprarola e Carbognano sono dati in allegato al presente verbale 
 

 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

entrata  8:10 – uscita  14:10 dal lunedì al venerdì 

Scansione oraria della Scuola secondaria di I grado di Fabrica di Roma 
 

I ora 08.10 – 09.10 

II ora 09.10 – 10.00 

Ricreazione 10.00 – 10.10 

III ora 10.10 – 11.10 

IV ora 11.10 – 12.00 

Ricreazione 12.00 – 12.10 

V ora 12.10 – 13.10 

VI ora 13.10 – 14.10 

 

Orario Provvisorio 

 Le  classi prime , solo l’11 settembre entrano ore 8.30 ed  
 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

entrata  8:00 – uscita  14:00 dal lunedì al venerdì 

Scansione oraria della Scuola secondaria di I grado di Caprarola 

 

I ora 08.10 – 09.10 

II ora 09.10 – 10.00 

Ricreazione 10.00 – 10.10 

III ora 10.10 – 11.10 

IV ora 11.10 – 12.00 

Ricreazione 12.00 – 12.10 

V ora 12.10 – 13.10 

VI ora 13.10 – 14.10 

Provvisorio ingresso ore 9.00  

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

entrata  8:00 – uscita  14:00 dal lunedì al venerdì 

Scansione oraria della Scuola secondaria di I grado di Carbognano 

 

I ora 08.00 – 09.00 

II ora 09.10 – 10.00 

Ricreazione 10.00 – 10.10 

III ora 10.10 – 11.10 

IV ora 11.10 – 12.00 

Ricreazione 12.00 – 12.10 

V ora 12.10 – 13.10 

VI ora 13.10 – 14.10 



Provvisorio ingresso ore 9.00  

 

Il Collegio delibera all’unanimità 

DELIBERA n°4  del 2 SETTEMBRE 2024 

 

 

7. Aree relative alle Funzioni Strumentali per l’a.s. 2024/25 

 

La DS legge le aree individuate  dal Collegio lo scorso anno scolastico  con  l’integrazione  di  referenti e piccole 

commissioni a supporto  per alcune di esse  

 

Area 1: PTOF-RAV/PDM/  Internazionalizzazione  con referente  

Area 2: Orientamento  e  Continuità  con  commissione  

Area 3: INVALSI / Valutazione  e corsi di  recupero  

Area 4: Inclusione 

Criteri per l’individuazione dei docenti candidati alle funzioni strumentali: 

- Ciascuna funzione strumentale potrà essere ricoperta da uno o più docenti; 

- Qualora le candidature concorrenti alla stessa funzione strumentale fossero numerose e si rendesse 

necessaria pertanto una selezione, la stessa sarà condotta esaminando il curriculum vitae dei candidati. 

Con apposita circolare si darà comunicazione sulle modalità di presentazione della candidatura e sul termine 

di scadenza per la presentazione della stessa. Non ci sono proposte ed interventi  

Il Collegio all’unanimità approva 

DELIBERA n° 5 del 2 SETTEMBRE 2024 

 

  

 
 

8. Delega al DS per la sottoscrizione di Accordi di rete 

Il DS chiede delega al collegio per la sottoscrizione di Accordi di rete.  

Il Collegio delibera  all’unanimità 

                                                                   DELIBERA n° 6  del 2 SETTEMBRE 2024 

 
 

 
9. Delega al DS per l’adesione a Progetti 

Il DS chiede delega al collegio per l’adesione a Progetti.  

Il Collegio 

DELIBERA n° 7 del 2 SETTEMBRE 2024 

 
 
 

10.Dipartimenti 

 

Dallo scorso anno scolastico  sono organizzati  come  Dipartimenti unici:  



Scuola Infanzia; Scuola Primaria; SSIG; Sostegno (verticale); Musicale . 

Il collegio  è d’accordo su questa scansione. La prof.ssa Anetrini richiede la possibilità di effetture le riunioni di 

Dipartimento on-line . La DS richiamando  la normativa  dice che questo è possibile ,  tuttavia invita il collegio a 

riflettere sui pro e contro  delle riunioni da remoto. Sarà ,tuttavia, necessario rivedere i rispettivi regolamenti di 

Istituto 

 Il collegio  delibera all’unanimità 

DELIBERA n° 8 del 2 SETTEMBRE 2024 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

11. Impegni dal 2 al 10 settembre2024 

La  DS comunica il calendario delle attività dei docenti previste nei giorni che precedono l’inizio delle lezioni: 

 



 Settembre 2024  
Data 

 
  

SCUOLA INFANZIA  
 

legenda SCUOLA PRIMARIA 
 

legenda S S I G legenda ALTRE RIUNIONI 

Lunedì 02 
10.00 – 11.30 
11.30-12.30 

 
 

Collegio dei Docenti 
Unitario 

1.30h/**  
 

Collegio dei Docenti 
Unitario 

1.30h/**  
 

Collegio dei Docenti 
Unitario 

 

1.30h’/**  
 
 
Riunione con i fiduciari 

di plesso 
 

Martedì 03 
08.30- 10.30 
09-00- 11.00 
10.45- 12.45 

 
 

Riunione colleg  
-Funzionamento 
generale  
-Criteri supplenze 
-Progetti 
 

 Sc Infanzia Fabrica 

 
 

 
2h/** 

 
Riunione colleg  

-Funzionamento 
generale 
-Criteri supplenze 
-Progetti 
 

SSIG  Fabrica 
Aula Magna 

 
 

2h/** 

 
 

 
Riunione colleg,  

-Funzionamento   
generale 
-Criteri  supplenze 
-Progetti 
 

SSIG Fabrica 
Aula Magna 

 
 
 

 
2h/** 

 
 
 

Mercoledì 04 
09.00-12.00 

  
Organizazione 
spazi/attività/sez 

nei plessi  

 
 

3h/** 

 
Organizzazione spazi 

nei plessi 

 
3h/** 

 
Riunione colleg. 

 -Alternativa IRC   
 -Progetti  Potenziam.  
 -Dipartimenti 
 - Viaggi istruz.   /uscite 
didattiche,  
 

SSIG Fabrica 
Aula Magna 

 
3h/** 

 
Riunione  docenti  di 

sostegno 

Giovedì 05 
09.00-12.00 
 

 
Riunione colleg 

-Alternativa IRC 
-Progetti  potenziam     
-Dipartimenti 
-Uscite didattiche  

(sc Infanzia Fabrica) 
 

 
3h/** 

 
Riunione colleg.  

-Alternativa  IRC  
-Progetti potenziam  
-Dipartimenti 
- Uscite didattiche SSIG  

Fabrica 
Aula Magna 

 
3h/** 

 
Organizazazione spazi 

 
nei plessi 

 
3h/** 

 

Venerdi 06 
09.00 11..00 
 
10.00- 11.00 
09.00-10.00 
 
11.00-12.30 

 
Organizazione 

spazi/attività/sez 
 

Incontro con i genitori  
Preaccoglienza 
alunni 3 anni 

 
(nei plessi) 

 
 

2/** 

 
Organizazione spazi 

 
Incontro con i genitori  

classi prime 
(nei plessi)  

 

 
 

2/** 

 
 

 
 
 

 

Lunedì 09 
09.00– 11.00 
 

 
Collegio dei Docenti 

Unitario 
 

Teatro Tenda   

 
2h /** 

 
Collegio dei Docenti 

Unitario 
 

Teatro Tenda   

 
2 h/** 

 
Collegio dei Docenti 

Unitario  
 

Teatro Tenda   

 
2h /** 

 
 
 

Mercoledì 11 Inizio delle lezioni  Inizio delle lezioni  Inizio delle lezioni   

 
 

 
Il collegio delibera all’unanimità 

 

DELIBERA n° 9 del 2 SETTEMBRE 2024 

 

12. Comunicazioni del DS 

Comunicazione modifiche al calendario scolastico regionale per  l’a.s. 2024-2025: 

Si comunicano le seguenti modifiche al calendario scolastico regionale per l’a.s. 2024-2025 come deliberate dal 



collegio docenti  dell’IC di Fabrica di Roma del 28.06.2023 e dall’IC  di Caprarola del  e successivamente approvate 

dai rispettivi  Consigli di Istituto  

Inizio delle lezioni anticipato al 11 settembre 2024 

 Sospensioni delle lezioni oltre quelle già previste dal calendario:  23 e 24 aprile e 2 maggio 
 
 
 
 

13. Varie ed eventuali  

 

La DS augura a tutto il Collegio un sereno e proficuo anno scolastico 

Terminata la trattazione degli argomenti all'O.d.G., la seduta si conclude alle ore  

 

 

 

 
Il Segretario Verbalizzante Il Dirigente Scolastico 

             Alessandra Monfeli Prof.ssa Anna Grazia Pieragostini 





 


